市级科技计划项目验收材料清单

	序号
	材料内容
	材料要求
	备注

	1
	科技计划项目验收申请表
	1、对照项目任务书各栏填写是否正确。

2、简易验收的事业单位社会发展类公益项目单位意见栏需写200字以上意见。

3、对照任务书指标完成情况,指任务书规定的关键性技术指标完成70%以上，主要经济指标完成50%以上（关键技术指标、主要经济指标由验收专家组判定）。
	必需项

	2
	项目任务（合同）书
	复印件
	必需项

	3
	科技项目课题报告
	按科技局格式要求写。
	必需项

	4
	福州市科技计划项目经费总决算表
	1、签字盖章完整，盖财务章。

2、项目任务书科技经费计划数要与任务书上数据一致。

3、科技经费实际支出汇总数据无误。
	必需项

	5
	市级财政科技资助经费支出明细清单
	
	必需项

	6
	验收证书
	填写完整，并草拟好验收意见初稿（另外装订，不要胶装进验收材料）。
	必需项

	7
	检测报告
	能与项目任务书技术指标对应。
	工业类项目需提供

	8
	项目任务书有要求的所获专利、论文复印件
	1、专利、论文需在项目执行期内获得，未验收的可放宽至验收时。

2、事业单位的社会发展类公益项目提供的论文，若论文为2017年及之后发表的，要求论文中注明该项目编号；且课题负责人为论文第一作者或通讯作者。
	尽量提供，有助于专家对项目的判断和项目通过验收。

	9
	用户使用报告
	
	

	10
	产品标准、产品使用说明书
	
	

	11
	购置的仪器、设备等固定资产清单
	
	

	12
	项目收入清单
	
	

	13
	项目执行期内财务审计报告或公司财务报表
	1、项目在执行期内未验收的可放宽至验收时。

2、公司财务报表为资产负债表、利润表、现金流量表。
	


注意事项：1、提交验收材料时请提交市科技计划项目验收汇总表电子版（见附件3）。

2、除验收证书外，其它材料请胶装一式两份报送，简易验收的事业单位社会发展类公益项目一式三份。

3

