附件1
清查服务方案
1. 盘点范围：福州市应急管理局及两家下属单位的所有资产进行盘点，总计约131362项资产，资产原值总计约8482.3万元。
2. 盘点周期：约60个工作日。
3. 盘点内容：
	项目名称
	具体服务内容

	整理资产数据
	1. 导出资产台账数据，并按照资产分类、购入年份等信息进行资产台账分类。
2. 信息不全或信息不明确的资产通过与相关责任人核对并补全资产台账中部分缺失信息，包括资产名称、入账时间、会计凭证号、资产原值等。

	资产数据初登记
	对办公区域、考试基地、仓库等区域进行资产盘点，根据盘点情况在进行资产信息登记，包括资产类别、资产名称、品牌型号、购买日期、使用人、使用部门、使用状态、存放地点、管理人等。

	资产数据核对和盘点
	将实地盘点获取的数据进行整理和录入，在一体化系统上建立电子资产台账。对录入资产的数据进行初步核对，检查数据的完整性、准确性和逻辑性，需满足2025年全市行政事业单位资产清查工作的要求，如发现错误或遗漏及时进行修正，并形成资产盘点清单进行盘点。

	资产资产条码打印与粘贴
	根据确认后的资产盘点清单对资产信息进行打印，并对应粘贴（资产一物一卡粘贴条码），标签信息主要包括资产名称、品牌型号、购买金额和取得时间等相关信息。

	资产盘点报告
	根据盘点结果和数据核对情况，编制资产盘点报告。报告内容包括盘点目的、范围、方法、时间、人员、结果概述（资产总量、盘盈盘亏情况等）、存在的问题及建议、附件（资产盘点表、达到报废年限清单等）。

	服务
	1.根据资产、内控、财务等相关政策文件要求，为甲方单位提供专业的咨询服务，为甲方资产管理业务保驾护航。
2.含资产年报服务一次。


[bookmark: _GoBack]
